行政处罚流程图
一般程序













                                                                  












接案


案件来源：1、执法机关主动实施监督检查；2、接举报、移送、上级交办的案件等





    立案





调查取证


制作《现场笔录》、《询问笔录》、《勘验笔录》等文书








申辩


听取当事人陈述和申辩，并制作笔录。





调查终结


制作调查终结报告并提出行政处罚的初步意见。行政机关负责人对调查结果进行审查，做出决定。





符合听证条件的





送达听证通知书





举行听证会





放弃听证、无故不参加或中途退出，终止听证





制作听证报告





重大案件进行集体


讨论决定





重大行政执法决定法制审核


审核机构对执法主体、执法人员、执法程序、案件事实、证据材料、适用法律、执法文书进行审核。





制作行政处罚决定书，送达当事人并告知其权利





结案、归档





执行










